
MEBBİS’TE CEP TELEFONU NUMARASI GÜNCELLEME 

           Cep telefon numarası değişen bir personel için aşağıdaki adımları izleyerek MEBBİS’te numara 
güncelleme işlemini gerçekleştirebilirsiniz: 

1) İlk olarak kişiden “MEBBİS’te cep telefonu numaramın güncellenmesini istiyorum” içeriğinde bir 
dilekçe alınır.  
 

 
2) Bu dilekçe taranarak DYS- Birim Gelen Evrak Kayıt Kullanıcısı rolü ile kaydedilir. 
 

 
 
 

3) Dilekçe kaydedilirken Dilekçe Bilgileri(3) sekmesindeki tüm bilgiler doğru bir şekilde girilmelidir. 
 

 



 
 

4) Evrak kaydedilerek evrakın sayısı ve tarihi bir yere not edilmelidir. 
 

 
 
 
 
 

5) Daha sonra kurumun MEBBİS sayfasına girerek Kişisel Şifre Modülü tıklanır. 
 

 
 
 
 
 
 



 
6) Buradan numarası değişecek personel seçilerek DYS Tarih ve DYS Sayı alanlarına evrakı 
kaydederken not ettiğimiz tarih ve sayı girilir. Daha sonra DYS Sisteminden Cep Telefonunu Getir 
butonuna tıklanarak DYS-Dilekçe Bilgileri alanına girilen telefon numarası çekilir. Son olarak yeni bir 
şifre belirlenerek kaydedilir. 
 

 
 
 
 
 

7) Son olarak üstteki rapor al simgesine tıklanarak Raporlar sayfası açılır. 
 

 
 
 
 
 

8) Kullanıcı Açma ve Teslim Formu doldurulur ve personele imza karşılığı teslim edilir. 
 

 

 



 

NOT:  Kişisel MEBBİS şifresini unutan ve MEBBİS ana sayfasında bulunan Şifremi Unuttum? linki yardımıyla yeni şifre 
alamayan personel içinde yukarıdaki adımlar takip edilerek yeni şifre oluşturulabilir.  

  

 

 


